Markt Kaisheim

Der Markt Kaisheim ist eine lebens- und liebenswerte Gemeinde mit rund 4.000 Einwohnern und befindet sich in
einer reizvollen Landschaft zwischen Donau und Alb. Mit unserem engagierten Team setzen wir uns taglich dafir ein,
die Lebensqualitat und das Wohlbefinden unserer Birgerinnen und Blrger zu fordern.

Wir suchen deshalb zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter (m/w/d)

fur die Finanzverwaltung
(Vollzeit)

Unsere Finanzverwaltung — bestehend aus Kimmerei und Kasse — spielt eine zentrale Rolle: Sie sichert die finanzielle
Handlungsfahigkeit der Kommune, plant Investitionen in die Zukunft und sorgt fiir eine rechtssichere und
verlassliche Abwicklung aller Zahlungsvorgange.

lhr Aufgabenschwerpunkt:
= Erster Ansprechpartner fiir umsatzsteuerrechtliche Angelegenheiten
=  Abwicklung von Betriebskostenabrechnungen
=  Mitwirkung bei der Aufstellung des Haushaltsplans
= Mitarbeit in der Kassenverwaltung

Wir winschen uns:

= erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d), die Fachprufung | fir
Beschaftigte (m/w/d), Steuerfachangestellten (m/w/d), Buchhalter (m/w/d) oder vergleichbare Ausbildung

= jdealerweise Berufserfahrung im Bereich Steuer- und Abgabewesen

= blrgerorientiertes, freundliches und sicheres Auftreten, sowie gute mindliche und schriftliche
Ausdrucksfahigkeit

=  Fahigkeit zu selbststandigem Arbeiten, Eigeninitiative, Kommunikation und Teamfahigkeit

= gewissenhaftes, eigenverantwortliches und zuverlassiges Arbeiten

= sicherer Umgang mit den Ublichen kommunalen IT-Anwendungen,
idealerweise in den komuna-Fachverfahren

= gute EDV-Kenntnisse (Windows, MS-Office)

Wir bieten Ihnen:
= eine interessante, vielseitige und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem anspruchsvollen Aufgabengebiet
= flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Gleitzeitregelung
= Verglitung nach TV6D entsprechend der Qualifikationen und Berufserfahrung
= Leistungsentgelt
= Jahressonderzahlung
= Betriebliche Altersversorgung
= Moglichkeit zur Fortbildung

Haben wir lhr Interesse gewecki?

Wir freuen uns Uber lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis spatestens 11. Juli 2025 an den Markt
Kaisheim, Personalamt, Miinsterplatz 5, 86687 Kaisheim oder gerne per E-Mail an bewerbung@kaisheim.de
(PDF-Datei).

Flr weitere Auskiinfte steht Ihnen das Personalamt, Frau RoRRkopf unter der Tel.-Nr. 09099 9660-15 gerne zur
Verfligung.
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