GEMEINDE LIMBACH

I Herzen des Necker-Odenwald-Kreises

Offentlicher Dienst — trocken, einténig und ohne digitale Medien — iberzeuge Dich vom Gegen-
teil und wirke mit!

Wir bieten Dir zum 1. September 2025 einen Ausbildungsplatz zur
Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter (m/w/d).

Wie lauft Deine Ausbildung ab?
Bei der Ausbildung handelt es sich um eine klassische duale Ausbildung mit theoretischem Unterricht
an der Berufsschule sowie Praxisphasen bei uns in der Verwaltung.
Deine Ausbildung erfolgt bei uns in den folgenden Bereichen:

o Bauamt

o Haupt- und Personalamt

o Rechnungsamt
Die Ausbildung dauert insgesamt 3 Jahre. Im letzten Ausbildungsjahr findet zudem noch ein Vorberei-
tungslehrgang zur Abschlussprifung an einer kommunalen Verwaltungsschule (zumeist am Haus der
Gemeinden in Karlsruhe) statt. Die Prifungen werden dann zwischen Mai und Juli abgelegt.

Um was geht es in Deiner Ausbildung?

Du arbeitest in der Sachbearbeitung in unseren Amtern mit. Typische Aufgaben sind hierbei z.B. das
Ausstellen eines Personalausweises, Verbuchen von Rechnungen, die Mitarbeit bei der Abrechnung
der Bezlige und der Abwicklung von personalrechtlichen Fragestellungen oder die Bearbeitung von
Baugesuchen.

AuRerdem wirst Du bei uns von flachen Hierarchien und einem guten sozialen Miteinander profitie-
ren.

Was verdienst Du?

Derzeit im 1. Ausbildungsjahr 1.218,26 € (brutto), im 2. Ausbildungsjahr 1.268,20 € (brutto), und
im 3. Ausbildungsjahr 1.314,02 € (brutto).

Dariiber hinaus bieten wir dir ein eigenes Bilro mit digitalem Arbeitsplatz.

Welche Voraussetzungen musst Du mitbringen?
o Realschul- oder guter Hauptschulabschluss
Interesse an Biro- und Verwaltungsaufgaben
Freude an der Beratung und dem Kontakt mit der Birgerschaft
Teamfahigkeit und Lernbereitschaft
Erste Kenntnisse im Umgang mit den gangigen MS-Office-Programmen Word und Excel
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Hast Du Interesse an der Ausbildung?

Bei Interesse bewerbe Dich bitte mit Lebenslauf, dem Bewerbungsschreiben, Schul- und Praktika-
zeugnissen bis Ende Februar 2025 entweder schriftlich bei der Gemeindeverwaltung Limbach, Mu-
ckentaler Stral3e 8d, 74838 Limbach oder einfach digital unter alexander.winter@limbach.de (Beachte
hierbei aber die maximale MB-Anzahl von 8 MB).

Hast Du noch Fragen?
Weitere Auskiinfte erhaltst Du von Herrn Winter, Haupt- und Personalamt, unter Tel. 06287/920017
oder per E-Mail alexander.winter@limbach.de.

Sind Deine Daten geschiitzt?
Gemalf Art. 5 Abs.1 e) Datenschutzgrundverordnung werden die Daten in einer Form gespeichert, die die Identifizierung der
betroffenen Personen nur so lange ermdglicht, wie es fir die Zwecke, flr die sie verarbeitet werden, erforderlich ist. Perso-
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nenbezogene Daten dirfen langer gespeichert werden, soweit die personenbezogenen Daten vorbehaltlich der Durchfiih-
rung geeigneter technischer und organisatorischer MaBnhahmen, die von dieser Verordnung zum Schutz der Rechte und
Freiheiten der betroffenen Person gefordert werden, ausschlieRlich fiir im 6ffentlichen Interesse liegende Archivzwecke. Ge-
maf Artikel 13 Datenschutzgrundverordnung werden der bewerbenden Person auf Nachfrage die bei der Erhebung und
Verarbeitung der personenbezogenen Daten alle dazugehérigen Informationen mitgeteilt.



